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معرفی کارشناس   مبنی بر علومارت گی و اجتماعی وزارسال نامه مکتوب به اداره کل  فرهن -1

 نتخابات )کارشناس نشریات(  ا

در سمت راست صفحه  را ت انتخابا ، گزینه با ورود به کاربری کارشناس انتخابات ناکارشناس -2

دانشگاه کلیلک کنند. یک  روی ، ابات دانشگاهسپس از میان دو مورد میزکار و انتخ  .کرد خواهند همشاهد

  سال   xابات کمیته ناظر بر نشریات دانشگاه خ انت بطور مثالبتدا عنوان برنامه . اشود پنجره باز می

بعد از تکمیل اطلاعات چندین فلدر در کاربری   و بقیه اطلاعات را تکمیل کنید. نمایید را وارد 1403

 می شود. انتخابات شما ایجاد 

ی آپشن غیرفعال تنظیم شده هیچ  تا زمانی که رو نمایید دقت  کنید.ز یر وضعیت را باابتدا فلدر تغی -3

 تواند به سامانه انتخابات دسترس داشته باشد .  یکس نم

شرکت  ، درخواست عضویت در هیات نظارت فلدر های موجود در کاربری انتخابات : هیات نظارت، -4

ل پیام، پیام های ارسال شده، مدیر مسئولین  ارسا اخبار انتخابات،صورتجلسات ، کنندگان،کاندیداها، 

 ، ویرایش و تعیین وضعیت انتخابات  واجد شرایط

، فقط مدیران مسئولی که حق شرکت در انتخابات را  شما در فلدر مدیران مسئول واجد شرایط -5

 (  امانه شده باشداطلاعات درست و کامل وارد سبررسی نمایید )لطفا  .دارند مشاهده می کنید

با ورود به فلدر  )فلدر ویرایش( دقیق تاریخ شروع فرایند اجرایی انتخابات   بعد از مشخص شدن -6

ا مدیران مسئول واجد ت  .برگزاری انتخابات تغییر دهید تحال، وضعیت را  به ضعیت انتخاباتتغییر و

 . نمایندانتخابات را مشاهده  گزینهشرایط 



 

ت صفحه مشاهده  انتخابات را در سمت راس گزینه، مدیران مسئول با انتخاب کاربری مدیر مسئول -8

، مورد دوم انتخابات دانشگاه را کلیک نمایند. می  ن دو مورد میزکار و انتخابات دانشگاهمیا. از واهند کردخ

 توانند فلدرهای ویژه انتخابات را مشاهده نمایند. 

بارگذاری پوستر  )، درج خبر ل پیامارسا ریق فلدرهای :ارسال پیام از طن می توانند با کارشناسا -7

اطلاع رسانی برگزاری انتخابات و  به مدیران مسئول واجد شرایط  (انتخابات از طریق فلدر درج اخبار

 منعکس نمایند. را موارد دیگر 

.  م می نمایدانتخابات ثبت نا مدیران مسئول با وارد شدن به فلدر شرکت کنندگان جهت شرکت در  -9

 ثبت نام کنند.  توانند در فلدر کاندیداها هم رت داشتن شرایط کاندیداتوری میصو در

 ق فلدر اخبار انتخابات اطلاع رسانی نمایند. ین از طرساکارشنا را شرایط کاندیداتوری 

 تعیین شده جهت ثبت نام  به سامانه مراجعه نمایند.  مدیران مسئول می توانند در مدت زمان -10

، کارشناسان اقدام به استعلام  یداتوریدبات و کان شرکت در انتخا جهت زمان ثبت نام انایپس از پ

نندگان شده و به تایید  کوارد فلدر شرکت  بعد از دریافت نتایج استعلا م ها، آموزشی خواهند کرد.

 د. ن شرکت کنندگان اقدام نمای

ت می توانند فایل های تبلیغاتی خود را از امدیران مسئول بعد از تایید جهت شرکت در انتخاب   -11

بارگذاری نمایند. کارشناس نشریه با مشاهده فایل ها   )فلدر مستندات( مه، فایل صوتی و فیلم جمله رزو

فایل های تبلیغاتی را برای شرکت کنندگان   مشاهده امکان  ،و تاییددر فایل مستندات بعد از مشاهده 

 ایجاد می نماید. 

توانند در فلدرهای درخواست   دارند میهیات نظارت  در تمایل به عضویت مدیران مسئول که -21

را مطابق نظارت هیات  در امکان ثبت نام  . دقت شود کاندیداها ثبت نام نمایندنظارت   عضویت در کمیته 

 شیوه نامه انتخابات ندارند.

را بصورت پیامکی یا  هیات نظارت دارند درخواست خود عضویت در چنانچه فعالین فرهنگی تمایل به 

 تلفنی به کارشناس نشریه اطلاع دهند.

یافت اعضای دانشجویی از طریق قرعه کشی انتخاب   اکر تعداد درخواست کنندگان از حد مجاز افزایش 

 مستندسازی شود.  و لطفا از مراسم قرعه کشی فیلم برداری   .شوند



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قابل  زیر نام افراد که هویت را  تاییدگزینه کارشناس  با مراجعه به  فلدر شرکت کنندگان ،  -16

، کد ارسالی و عکس پرسنلی که در زمان ثبت را با مشاهده فرد، هویت  مشاهد است را کلیلک  کرده

ر صورت  د و عکس به همراه کد ارسالی که بارگذاری کرده است را رویت میکند،  نام بارگذاری کرده  

فلدر شرکت در انتخابات را   وسط کارشناسد و دانشجوی با تایید هویتش تتایید نمایشکل م عدم 

 تواند ثبت نماید.   ، رای خود را می. با وارد شدن به فلدر شرکت در انتخاباتکند مشاهده می

فقط  در بخش تایید هویت مثلا  وجود فقط تصویر کد یا  توسط کارشناس در صورت مشاهده مشکل

یام رد هویت به فرد پیام  می شود و مدیر  . پ، رد هویت کردهل دیگرکصویر خود فرد و یا هر مش ت

 نماید.توانند دوباره اقدام به بارگذاری تصویر درست  یمسئول م 

 ، از طریق فلدر تغییر وضعیت پایان رای گیری اعلام شود .  با پایان زمان انتخابات -17

 تعداد واجدین شرایط شرکت در انتخابات شرکت نمایند.   1+   درصد 50باید  اییدنم توجه 

 .صورتجلسات در فلدرهای مربوطه بارگذاری شود -13

توانند با ورود به کاربری  مدیران مسئول می ،، در روز انتخاباتتمام مراحل قبلی پس از انجام -14

که  ) تلفن همراهشان. با ورود به این فلدر، کدی برای شماره وارد فلدر احراز هویت شوندمدیر مسئول 

کس  د را روی کاغذ سفید نوشته و با آن عک .ارسال می شود (نددر زمان عضویت در سامانه وارد کرده ا

 سلفی بیاندازند و بارگذاری کنند .  

، به کارشناس انتخابات از طریق  با بارگذاری تصویر عکس مدیرمسئول به همراه کد ارسال شده -15

 می باشد.  منتظر تایید هویت خانم  / مدیر مسئول آقا سامانه پیام ارسال می شود که 

. در فلدر تغییر وضعیت پایان رای گیری بعد از پایان رای گیری تمام مستندات بارگذاری شود -18

داها به همراه آرای کسب شده قابل  ی انتخاب شود و سپس با ورود به فلدر نتایج رای گیری لیست کاند

 جی اکسل  دریافت شود. و  از سامانه خرو هاهدمش

 تواند موارد را از طریق سامانه پیام نماید. در طول زمان رای گیری کارشناس می -19


